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Bien maîtriser les fondamentaux et les fonctionnalités indispensables des logiciels 
bureautiques, c’est l’assurance de gérer son travail de manière simple, efficace et rapide.
Véritable critère de sélection pour des entreprises de toutes tailles, cela 
participe grandement aux performances de l’employé au sein de l’organisation. 

Au travers de ses formations en bureautique, VERTEGO vous offre aussi bien une remise à 
niveau sur les outils que vous utilisez tous les jours que des conseils et des astuces pour 
vous faciliter la tâche au quotidien, ou encore une prise en main des fonctionnalités les plus 
avancées.

Avec le développement du télétravail, de nombreuses tâches ont été digitalisées telles 
que l’organisation de réunions, des entretiens d’embauche, le suivi de projet ou encore 
le partage d’information...c’est pour vous accompagner dans cette mutation, que notre 
équipe pédagogique a conçu des formations ayant pour objectif de vous faire monter en 
compétences dans l’utilisation d’outils collaboratifs tels que Google Workspace, Microsoft 
Teams... 

Notre défi : vous faire gagner en productivité et en qualité !

Maîtriser les outils bureautiques :
un critère plus que jamais d’employabilité



VERTEGO en quelques chiffres

17  ans* 
d’existence

18 984 H* 
de  formation 

dispensées

92%*
de stagiaires

 satisfaits

+ de 580*
formations  

au catalogue

71*
formateurs 

2085* 
stagiaires  

formés

En présentiel | En distanciel | Mixte

Pour près de 90% de nos programmes, nous vous 
proposons de choisir la modalité la plus appropriée pour 
suivre votre formation de façon optimale:  en présentiel, à 
distance ou en blended-learning (mixte).

Ces diverses solutions offrent une certaine flexibilité face 
aux différents profils, différents niveaux et contraintes en 
termes de planning.

Quelle que soit la modalité choisie, nos consultants sont des experts de la formation, aux 
compétences techniques et pédagogiques éprouvées, sélectionnés par nos soins, selon des 
critères rigoureux. 

Certifications

Validez vos compétences  en passant un 
examen de certification !  

En tant que centre d’examens avéré,  
VERTEGO a selectionné pour vous des 
organismes certificateurs indépendants, 
respectant les règles en vigueur, reconnus 
par France Compétences et dans l’univers 
de la bureautique : 

Notre engagement

Notre ambition : produire et délivrer des 
prestations et services conformes aux 
plus hautes exigences et pratiques de nos 
clients.

C’est pourquoi VERTEGO est certifié Qualiopi 
pour ses actions de formation depuis 
novembre 2020 et référencé Datadock.
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vertego.fr | contact@vertego.fr | +33 (0)5 59 14 62 62
Siège social : Europa Premium, 4 rue Johannes Kepler 64000 PAU

RÉVÉLER 
LES TALENTS 
DE DEMAIN
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